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C.C. 1,13646511 ANGIE PAOLA BAYONA CONTRERAS NA CDI FDLAN CDI X X 3123643401

C.C. 79240596 JOSE DEL CARMEN TORRES QUIJANO NA CDI FDLAN CDI X X 3213314900

C.C. 1023945311 ANDERSON STEVEN  PAÑUELA SUAREZ NA CDI FDLAN CDI X X 3192175368

C.C. 52713406 INES CAROLINA BETANCOURT JOYA NA AGDL FDLNA FDLAN X X 3125521004

C.C. 1032477912 YESIKA VIVIANA ORTIZ NA FDLAN SG-SST X X 3022760429

C.C. 52723476 LILIANA PAOLA PEREA CRISTANCHO NA CDI FDLAN VENTANILLA DE RADICACION X X 3104450453

C.C. 1033774533 ALEX ANDRES ARTUNDUAGA SILVA NA CDI FDLAN VENTANILLA DE RADICACION X X 3023977297

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS

(Jurídico o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD

EVIDENCIA DE REUNIÓN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o

reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar

y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos.

De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

SEGUIMIENTO LABORES DE NOTIFICACION CDI FDLAN
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CORREO ELECTRÓNICO - 

TELÉFONO DE CONTACTO

Nombre del Responsable:

Hora de finalización: 9:30

7/04/2026

OFICINA GDL FDLAN

Objeto de la reunión: 

Fecha:

Lugar: 

Modalidad:   
Hora de inicio: 8:30

Dependencia:  GDL FDLAN

 DEPENDENCIA

CARGO
TIPO DE 

VINCULACIÓN



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

SE INFORMA DE PARTE DEL FUNCIONARIO ALEX ARTUNDUAGA QUE EL EQUIPO DE COMPUTO ASIGNADO NO LE PERMITE REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE MANERA OPORTUNA, ESTO HA GENERADO INCONVENIENTES POR QUE AL 

MOMENTO DE LA RADICACION NO SE HA PODIDO CARGAR LAS IMÁGENES Y NO ES POSIBLE GESTIONAR LOS DOCUMENTOS CON OPORTUNIDAD POR EL AGD ORFEO.

PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO CONFORME A LO REQUERIDO EN LA VENTANILLA DE RADICACION SE PRESTA EL SERVICIO DE MANERA ININTERRUMPIDA DE 7:00 AM A 4 30 PM

LOS DOS USUARIOS HABILITADOS PARA LA GESTION DE LA VENTANILLA DE RADICACION SE ENCUENTRAN HABILITADOS CON TODOS LOS PERMISOS Y ATRIBUCIONES NECESARIAS

SE APORTAN LAS ESTADISTICAS DE RADICACION FISICA Y VIRTUAL PARA VALIDAR EL PROMEDIO DE AFLUENCIA  

ANDERSON PEÑUELA: 

PLANILLA No. 2026177601 DE FECHA 07/04/2026 CON 18 RADICADOS 2 ENTREGADOS EN LA FECHA 8 Y 9 DE ABRIL 

PLANILLA No. 2026181200 DE FECHA 08/04/2026 CON 6 RADICADOS 4 CON ENTREGA 08/04/2026

PLANILLA No. 2026191374 DE FECHA 13/04/2026 CON 1 RADICADO DEVUELTO POR NO UBICACION DE LA DIRECCION

PLANILLA No. 2026191928 DE FECHA 13/04/2026 CON 7 RADICADOS  CON ENTREGA 14/04/2026 

PLANILLA No. 2026191759 DE FECHA 13/04/2026 CON 28 RADICADOS CON ENTREGA 14/04/2026 

PLANILLA No. 2026181203 DE FECHA 08/04/2026 CON 1 RADICADO 1 CON ENTREGA 08/04/2026 

PLANILLA No. 2026181272 DE FECHA 08/04/2026 CON 14 RADICADOS 1 CON ENTREGA 08/04/2026

PLANILLA No. 2026176575 DE FECHA 07/04/2026 CON 2 RADICADOS CON ENTREGA 08/04/2026

PLANILLA No. 2026176575 DE FECHA 07/04/2026 CON 2 RADICADOS CON ENTREGA 08/04/2026 

PLANILLA No. 2026171290 DE FECHA 01/04/2026 CON 5 RADICADOS CON ENTREGA 02/04/2026 se reciben dos planillas con rad 2, 4 y 5 

PLANILLA No. 2026191030 DE FECHA 13/04/2026 CON 1 RADICADO CON ENTREGA 13/04/2026

PLANILLA No. 2026171290 DE FECHA 01/04/2026 CON 5 RADICADOS CON ENTREGA 02/04/2026

PLANILLA No. 2026190867 DE FECHA 11/04/2026 CON 5 RADICADOS CON ENTREGA 13/04/2026

PLANILLA No. 2026190871 DE FECHA 13/04/2026 CON 1 RADICADO CON ENTREGA 08/04/2026

PLANILLA No. 2026190719 DE FECHA 13/04/2026 CON 3 RADICADOS CON ENTREGA 13/04/2026

PLANILLA No. 2026190779 DE FECHA 13/04/2026 CON 4 RADICADOS CON ENTREGA 13/04/2026

PLANILLA No. 2026190894 DE FECHA 13/04/2026 CON 1 RADICADO CON ENTREGA 13/04/2026

PLANILLA No. 2026186222 DE FECHA 10/04/2026 CON 1 RADICADO SIN FECHA  ENTREGA

PLANILLA No. 2026184231 DE FECHA 09/04/2026 CON 1 RADICADO CON ENTREGA 09/04/2026

PLANILLA No. 2026184231 DE FECHA 09/04/2026 CON 1 RADICADO SIN FECHA  ENTREGA

GESTION DE CUENTAS

PAOLA BAYONA  

PLANILLA  No. 2026177528 DE FECHA 07/04/2026 CON 18 RADICADOS ENTREGADOS FECHA 9 DE ABRIL

PLANILLA  No. 2026183991 DE FECHA 09/04/2026 CON 03 RADICADOS ENTREGADOS FECHA 14 DE ABRIL

JOSE TORRES: 

PLANILLA No. 2026177434 DE FECHA 07/04/2026 CON 13 RADICADOS ENTREGADOS EN LA FECHA 9/04/2026

PLANILLA No. 2026177612 DE FECHA 07/04/2026 CON 1 RADICADO ENTREGADO EN LA FECHA 9/04/2026

PLANILLA No. 2026183238 DE FECHA 09/04/2026 CON 3 RADICADOS ENTREGADO EN LA FECHA 9/04/2026

JOSE TORRES: SE COBRA MARZO POR SIPAGO PAGO EFECTUADO DOCUMENTOS CARGADOS EN SECOP

1. TODOS LOS NOTIFICADORES CUENTAN CON USARIO DE SIPAGO

3. SOLICITUD DE CHAQUETAS - PENDIENTE 

4. SOLICITUD DE ELEMENTOS PARA CDI

ROLLOS DE STICKERS PARA LOS CODIGOS DE BARRA DE LOS RADICADOS 

CINTA DE IMPRESIÓN LASER

RESMAS DE PAPEL CARTA

GANCHOS MARIPOSA

ESFEROS

CLIPS ESTANDAR

COSEDORA PEQUEÑA

TIJERAS

ANDERSON PEÑUELA: SE COBRA MARZO POR SI PAGO PAGO EFECTUADO DOCUMENTOS CARGADOS EN SECOP

2. SOLICITUD DE CARGUE DOCUMENTOS A SECOP SEGÚN EL CRONOGRAMA, DOCUMENTOS PARA CUENTA CON FECHA 30 DE ABRIL

LILIANA PEREA: SE COBRA MARZO POR SI PAGO PAGO EFECTUADO DOCUMENTOS CARGADOS EN SECOP

PAOLA BOYONA: SE COBRA MES DE MARZO GESTIONADO POR SI PAGO. PAGO EFECTUADO DOCUMENTOS CARGADOS EN SECOP

1, SEGUIMIENTO REPARTO: PARA EL DIA MARTES 7 DE ABRIL SE REALIZA EL SEGUIMIENTO DE LA SIGUIENTE MANERA



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 CAROLINA BETANCOURT CUMPLIDO

2 CAROLINA BETANCOURT 21/04/2026

3 NOTIFICADORES 14/04/2026

4 LILIANA Y ALEX 14/04/2026

5 NOTIFICADORES PERMANENTE

6 LILIANA Y ALEX PERMANENTE

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

SOLICITUD DE ELEMENTOS PARA CDI

APOYO GD JORNADA SIN REPARTO

INFORME DE NOVEDADES EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LA VENTANILLA 

PARA LOS DIAS EN LOS QUE NO SE DE LUGAR A LA GENERACION DE REPARTO SE BRINDARA APOYO AL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL.

PARA LA ATENCION TELEFONICA, LILIANA Y ALEX SE ENCUENTRAN BRINDADO EL APOYO

SE SOLICITA A LILIANA Y ALEX QUE SE INFORME DE INMEDIATO AL APOYO A LA SUPERVISION DE LAS DIFICULTADES TECNOLOGICAS O DE INDISPONIBILIDAD DE LOS EQUIPOS QUE PAFREN EL PROCESO DE MANERA NO PROGRAMADA 

SE SOLICITA DE PARTE DEL APOYO A LA SUPERVISION LA RELACION DE MARCA MODELO SERIE PLACA DE INVENTARIO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS PC Y SCANER

DILIGENCIAMIENTO DE LA COLUMNA RECIBIDO DE LA PLANILLA RUTA MOTORIZADOS

ACTIVIDAD

SE VALIDA CUMPLIMIENTO DEL COMPROMISO DE DILIGENCIAMIENTO DEL CAMPO RECIBIDO *****SE HACE SEGUIMIENTO AL COMPROMISO DE RELACION DE INFORMACION EN LAS PLANILLAS, SE OBSERVA QUE SE HA CUMPLIDO POR PARTE 

DE LOS COMPAÑEROS **** SE SOLICITA A LOS COMPAÑEROS REALIZAR EL DILIGENCIAMIENTO DE LA COLUMNA RECIBIDO DE LA PLANILLA RUTA MOTORIZADOS CONFORME A LO REQURIDO POR LA MISMA, HACIENDOLA FIRMAR POR LOS 

DESTINATARIOS Y RELACIONANDO LA FECHA DE RECIBO DE LAS COMUNICACIONES POR PARTE DE LOS MISMOS, CUANDO SEAN DOCUMENTOS PARA FIJACION SE TOMARA EL REGISTRO FOTOGRAFICO Y LOS COMPAÑEROS HARAN 

ANOTACION DE LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A CADA CASO 

SOLICITUD DE INFORMACION DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO DL CDI

SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN NOTIFICADORES

SE DAN RECOMENDACIÓN POR PARTE DE LA REFERENTE SST CORRESPONDIENTES AL PESV


